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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

IE CHILOÉ  Y ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA 

CIUDAD Y FECHA:  

 

Soacha, 09 de mayo de 

2026 

HORA INICIO: 

09:30 am 

HORA FIN: 

11:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:   

 

IE CHILOÉ DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  CENTRO INDUSTRIAL Y DEL 

DESARROLLO EMPRESARIAL DE SOACHA 

1. Asistencia: Revisión detallada de novedades, específicamente casos de deserción, 

retiros voluntarios y niveles de asistencia actual por cada ficha y programa 

2. Seguimiento Académico: Reporte individual de cada instructor sobre el avance en las 

guías de aprendizaje y los temas técnicos que se están dictando. 

3. Gestión Documental: Entrega formal del Formato 035 por parte de los instructores 

de grado décimo. 

4. Logística de Recursos: Coordinación para el uso de la sala de sistemas, priorizando 

las clases de nómina y digitalización. 

5. Toma de Decisiones: Evaluación de casos especiales de formación y definición de 

acciones frente a las inasistencias. 

6. Otros. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Informar el avance pedagógico: Asegurar que todos los instructores estén alineados 

con las guías programadas para el programa de Asistencia Administrativa. 

2. Analizar las deserciones y retiros voluntarios: Identificar las causas de los retiros y 

deserciones para establecer estrategias de permanencia. 

3. Solicitar formalmente la asignación y préstamo de la sala de computadores para el 

desarrollo de las actividades académicas correspondientes a los grados décimo y once. 

4. Legalizar registros administrativos: Cumplir con la entrega de los informes 

requeridos (Formato 035) para el soporte de la formación técnica. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 9:30 am, se da inicio formal a la reunión del Equipo Ejecutor de Instructores en las 

instalaciones de la IE Chiloé. La sesión comienza con la presencia de los instructores 

asignados al Grado Décimo y undécimo, con el fin de proceder a la revisión de la gestión 

pedagógica por programa y manejo de cada grupo. 
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Entrega de Formatos 035 (Grado Décimo) 
Se procede a la recepción oficial del Formato 035 por parte de los instructores de cada 

programa. Este documento consolida el seguimiento grupal y las evidencias de formación. 

 

Informe Detallado 
 

Ficha 3425351 del Programa Ejecución de la danza Grados 10° Yhon  Jairo Duran 

● Total Matriculados: 24 APRENDICES 

● Retiros Voluntarios: 1 

● Deserciones: 3 INASISTENCIA se relaciona a continuación 

● Asistencia Real: 20 Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 

● Novedades 

 
 

Ficha 3425356 del Programa Contabilización en Operaciones Comerciales y Financieras 

Grados 10° Sandra Yamile Valencia 

● Total Matriculados: 27 APRENDICES 

● Retiros Voluntarios: 0 

● Deserciones: 1 INASISTENCIA se relaciona a continuación 

● Asistencia Real: 27Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 
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● Novedades 

 

 
 

Ficha 3425359 del Programa Contabilización en Operaciones Comerciales y Financieras 

Grados 10° Gloria Yohana Bernal Buitrago 

 

● Total Matriculados: 27 Aprendices. 

● Retiros Voluntarios: 0 Aprendiz. 

● Deserciones: 0 Aprendices. 

● Asistencia Real: 27 Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 

● Novedades: Se realiza citación acudiente del aprendiz Jhonny Alejandro Martinez, el 

día 16 de mayo de 2026, (asunto indicar que se encontraba en formación el 2 de mayo y 

no ser cierto). 
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Ficha 3424981  del Programa  Técnico en Asistencia Administrativa Grados 10º , arrojando 

las siguientes  

 Instructora: Fabiola Esguerra M  

● Total Matriculados: 37 Aprendices. 

● Retiros Voluntarios: 0. 

● Deserciones: 0. 

● Asistencia Real: 37 Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 

● Fase inducción culminada  

●  

● Fase Análisis. en proceso  

● Novedades: Cambio apellido Aprendiz  

 T.I 1145225266  MIGUEL ANGEL LOPEZ RUBIANO 
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Ficha 3425355 del Programa OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR GRADO 10° RICARDO 

SANABRIA MEDELLÍN. 

➢ • Total Matriculados: 29 Aprendices. 

➢ • Retiros Voluntarios: 0 Aprendiz. 

➢ • Deserciones: 0 Aprendices. 

➢ • Asistencia Real: 27 Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 

➢ • Novedades: NO ASISTEN A LA FORMACIÓN LOS SIGUIENTES APRENDICES: 

CHIVATA MURCIA ANDRES FELIPE         TI 1018455258 

MALAGON MACIAS DANIEL EDUARDO TI 1028888769 
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Ficha 3425354 del Programa OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR GRADO 10° FABIOLA 

ROBLES MORNEO 

➢ • Total Matriculados: 27 Aprendices. 

➢ • Retiros Voluntarios: 0 Aprendiz. 

➢ • Deserciones: 0 Aprendices. 

➢ • Asistencia Real: 25 Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 

➢ • Novedades: NO ASISTEN A LA FORMACIÓN LOS SIGUIENTES APRENDICES: 

LOAIZA RODRIGUESZ ROSA KATHERINE       TI 1026282454 

RIOS MONTOYA LAURA VALENTINA                 TI 1023391735 

 

ESTUDIANTE SIN MATRICULA  

SANTAMARIA MARIA VALENTINA                      TI 1028871139 
   

  1 BAUTISTA OSPINA CAROL ANDREA             TI 1146126083 

2 CHAPARRO GUASCA ANDRES DAVID             TI 1028800778 

3 CHOCONTA ROJAS MARIAM ROCIO             TI 1014668899 

4 CIFUENTES CASTILLO JOEL ALCIDES             TI 1011104164 

5 CIFUENTES ESPINOSA SANTIAGO             TI 1013270834 

6 CORREDOR RAMOS STEPHANIA             TI 1032943166 

7 FUENTES SILVA CARLOS EMANUEL             TI 1031816511 

8 GUATEQUE GOMEZ ESTEBAN ALEJANDRO TI 1032444926 

9 GUILLEN JIMENEZ DIEGO ALEJANDRO TI 1050845614 

10 LOAIZA RODRIGUEZ ROSA KATHERINE TI 1026282454 

11 LOPEZ ALONSO SHEYLA MILENA             TI 1081814071 

12 LOPEZ SOTO DANNA SOFIA                         TI 1023391210 

13 MEJIA AGAMEZ JOSEPH SAMUEL             TI 1012373548 

14 MENDOZA MORENO JUAN ESTEBAN             TI 1141718815 

15 MOJICA VASQUEZ NICOL DAYANNA             TI 1028871324 

16 MONROY LOZANO KARILYN YURANY             TI 1051266558 

17 MORA LPEZ DAVID SANTIAGO                         TI 1023388217 

18 MURCIA ZARTA JULIAN ANDRES             TI 1141332096 

19 PICHINA VALDES LIZETH NATALIA             TI 1146127073 

20 QUEVEDO FRANCO LAURA MICHELLE TI 1025542329 

21 RAMIREZ GRAJALES SARA SOFIA             TI 1027531678 

22 RIOS MONTOYA LAURA VALENTINA             TI 1023391735 

23 SUAREZ RUBIO DANNA SOFIA                         TI 1031822858 

24 TORRES ALFARO SHARON DANIELA             TI 1011209604 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

25 USAQUEN DUQUE MARIA ALEJANDRA TI 1028871139 

26 VILLALBA ESPITIA ANGEL MAURICIO             TI 1025546450 

27 YARA TRUJILLO LAURA VALENTINA             TI 1025067818 

 

Reporte Grupo 3424940 Operación Turística local 10°.  

Instructora: Derli Eugenia Rodríguez Lombo  

Aprendices total matriculados: 35 

Aprendices en formación: 31  

 

1. TI 1016723773 KAROL NATALIA ACOSTA TIQUE 

2. TI 1066880086 LUISA FERNANDA MENDINUETA BUELVAS 

3. TI 1216968587 JOSE MANUEL ATENCIO COHEN 3 fallas, 2 consecutivas  

4. TI 1025146731 ANGEL EMMANUEL SICACHA VENTURA 

5. TI 1012379599 MARIA PAULA TORRES OSORIO 

6. TI 1029283848 SANTIAGO GONZALEZ MEJIA 

7. TI 1023392372 ANA SOFIA RAMIREZ GONZALEZ 

8. TI 1121550916 JUAN SANTIAGO PEDROZA SERRANO 

9. TI 1028820859 CAMILA ANDREA GARCIA GALEANO 3 inasistencias 

10. TI 1028402362 DAVID ALEJANDRO CABEZAS ZEA 

11. TI 1074814758 LEYDY JHOANA VEGA HERRERA 

12. TI 1023388128 LAURA FERNANDA SUAREZ VARGAS 

13. TI 1028495335 MARIA CAMILA RODRIGUEZ PACHO 

14. TI 1070606223 ASHLE CATERIN PALACIOS LEIVA 

15. TI 1011207071 ALEJANDRA  BELOTH CAMARGO 

16. TI 1034664254 JUAN CAMILO ADAN MENDOZA 

17. TI 1096806552 JONATHAN DAVID MARIN ROJAS 

18. TI 1027531160 JUAN ESTEVAN VARGAS ROMERO 

19. TI 1146126603 LAURA SOFIA LOPEZ ALARCON 

20. PPT 1121059  AISLIN GABRIELA URIBE SANCHEZ 

21. TI 1023918333 SEBASTIAN ALEJANDRO ANGEL MARTINEZ 

22. TI 1073690940 JULIAN MATEO GOMEZ LEON 

23. TI 1028888462 DANA SOFIA ARIAS CABRERA  

24. TI 1141123414 ALLISON DAYANA CARDOZO LOPEZ  

25. TI 1023385909 LOREN SARAHY GARZÓN CRUZ   

26. TI 1026280238 BRAYAN STEVEN ROMERO RONCANCIO 

27. TI 1011207023 JULIAN ANDREY TORRES MORALES 

28. TI 1013131828 MIGUEL ANGEL MENDEZ RUBIO  

29. TI 1141331828 JUAN MANUEL QUINTERO CIFUENTE 

30. TI 1028869526 ZARETH SOPHIA MUÑOZ MERCADO 

31. TI 1016957698 CAROL NICOL MONTENEGRO BARAHONA 

 

Inicio proceso de Deserción: 4 

32. TI 1034401196  KRISTY SOFIA  ORTIZ ZAPATA                 Retiro IE 

33.  CC 1057545774 CAREN DAYANA CIFUENTES GOMEZ   Retiro IE 
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34.    TI 1012371408 ALLISON NICOL REAL MUÑOZ Contravención y acuerdo medida 

pedagógica (aún pendiente) Deciden desertar del proceso.  

35. TI 1074528524 QUINTERO MEDINA THOMAS Retiro IE  

Novedades: 

Reporte caso agresión a otro miembro de la comunidad, por parte de la Aprendiz Allison 

Nicoll Real Muñoz. Se informa que no ha realizado la correspondiente actividad pedagógica 

encomendada por la falta gravísima. 

 

 
 

 

Por incumplimiento de compromisos académicos de manera REITERADA se procede a 

llamar acudiente de los siguientes aprendices. 

1.  Sebastián Alejandro Ángel Martínez   TI 1023918333 Citación 09 de mayo 

2.  Camila Andrea Garca Galeano            TI 1028820859 Citación (Inasistencias) 

3. José Manuel Atencio Cohen                 TI 1216968587 (Inasistencias) 

Aprendices retiro voluntario: 0 

Competencia: diseñar paquetes turísticos de acuerdo con componentes técnicos y estándares 

de servicio 

Resultado de aprendizaje: caracterizar la actividad turística del territorio a partir de los 

atractivos, servicios e infraestructura disponibles en él. 
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ficha 3181633 del programa integración de operaciones logísticas  (grados 11°), arrojando las 

siguientes datos: 

● total matriculados: 28 aprendices. 

● retiros voluntarios: 0 

● deserciones: 7 aprendices. 

● asistencia real: 21 aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 

● novedades: relaciones el cuadro con tarjeta y nombre del aprendiz retiro o proceso de 

deserción: 
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Listado de Aprendices Activos en Formación: 

 
 

Ficha 3178868 del Programa Técnico en Operaciones de Comercio Exterior (Grados 11°), 

arrojando las siguientes  

● Programa: Técnico en operaciones de comercio exterior 

● Total Matriculados: 34 Aprendices. 

● Retiros Voluntarios: 02 Aprendices. 

● Deserciones: 05 Aprendices. 

● Asistencia Real: 27 Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 
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● Novedades: Relacionadas el cuadro con tarjeta y nombre del aprendiz retiro o proceso 

de deserción. 
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Ficha 3178 873 del Programa Asistencia Administrativa Grados 11°, arrojando las siguientes  

● Programa: Asistencia Administrativa 

● Total Matriculados: 31 Aprendices. 

● Retiros Voluntarios: 0 Aprendiz. 

● Deserciones: 1 Aprendices. 

● Asistencia Real: 30 Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 

● Novedades: Relaciones el cuadro con tarjeta y nombre del aprendiz retiro o proceso de 

deserción 

 

 
 

Grupo 3181507 del Programa Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras 
Grados 11°, presenta las siguientes novedades 
 

● Programa: Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras. 
 

● Total Matriculados: 31 Aprendices. 
 

● Retiros Voluntarios: 2 Aprendices. 
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● Cancelados:  2 Aprendices 

 

 
 

● Deserción: 1 Aprendiz 

 
 El siguiente Aprendiz continúa en proceso de deserción, se realizó el proceso mediante el 
enlace dispuesto por la Coordinación. 
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● En Formación : 26  Aprendices participan activamente en las sesiones de formación. 
 

 
● Novedades de la Formación:  

 
Para el grupo No. 3181507 Los aprendices relacionados anteriormente tienen aprobada la 
etapa de inducción, análisis y planeación nos encontramos en el proceso formativo de la Guía 
No. 6 Inventarios, iniciando etapa de Ejecución. 
  
Competencia: 210303022 Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y 
normativa. 
 
Resultado de Aprendizaje: 21030302204 Reconocer pasivos, según criterios de medición, 
procedimiento técnico y normativa. 
  
La Aprendiz Katerine Fagua Cruz con TI 1.033.102.827 por temas de salud (Bronquiolitis – Asma) estuvo 
incapacitada y a  la fecha ha presentado mejoría, pero continúa bajo observación médica, conversando 
con ella me informa que desea continuar con la formación asistiendo con normalidad siempre y cuando 
por temas de Clima (frio, lluvia intensa) es posible que no pueda asistir a la formación mientras se 
recupera en su totalidad, comprometiéndose en estar al día con los temas y actividades que se trabajen. 
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También se le comenta que debe presentar incapacidad emitida por la EPS ya que por médico privado 
no es válida, pero la aprendiz me dice que por la EPS es muy complicado que la atiendan y es más rápido 
por médico privado, por lo que si llega a presentar algún malestar y la incapacitan será el documento 
que presentará. 
  

Adicionalmente me informa que el colegio ya está enterado de su estado de salud. 
 

 
 

Se realizó un análisis detallado de la permanencia por cada ficha. Se presentaron los siguientes casos 

particulares: 

 Said Andrés Ruiz Moreno (TI 1141321118): Se verificó en la plataforma SOFIA Plus y se 

confirmó que no aparece matriculado en el programa de Ejecución de la Danza. 

 María Valentina Santamaría Echeverri (TI 1021399189): No fue posible formalizar su 

matrícula debido a que ya se encuentra inscrita en una formación titulada abierta. 
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 Allison Nicol Real Muñoz (TI 1012371408): Tras un proceso de contravención y una medida 

pedagógica pendiente, la aprendiz ha decidido desertar del proceso de formación. 

 Otras novedades: Se informó la baja de dos aprendices adicionales que no continúan en el 

proceso a partir de la fecha. 

1.2. Seguimiento Pedagógico y Gestión Documental 

 Avance de Guías: Cada instructor presentó su reporte individual sobre el cumplimiento de los 

temas técnicos y guías de aprendizaje, asegurando la alineación con el programa de Asistencia 

Administrativa. 

 Formato 035: Se realizó la entrega formal de este soporte administrativo por parte de los 

instructores de grado décimo. 

 Listas de Asistencia: Se recibieron las planillas y carpetas con las observaciones y novedades 

de cada grupo. 

1.3. Logística de Recursos y Ambientes de Aprendizaje 

Se discutió la necesidad de optimizar el uso de los espacios técnicos: 

 Sala de Sistemas: Se priorizará para las competencias de Nómina y Digitalización. 

 Laboratorio: Se solicitó formalmente el préstamo del laboratorio para realizar prácticas 

especializadas dos veces al mes. 

1.4. Propuestas y Bienestar 

 Salidas Pedagógicas: La instructora Fabiola propuso la organización de salidas académicas al 

Archivo General de la Nación y a Tecnoparque. 

 Prevención Social: Se socializó la necesidad de impartir la temática "Prevención de Violencias 

Basadas en Género" a todos los aprendices. 

 

CONCLUSIONES 

  Trazabilidad y Comunicación: Se estableció como obligatorio que cada instructor realice 

llamados telefónicos a los padres de familia ante cualquier novedad o inasistencia, 

registrando debidamente esta gestión para dar trazabilidad al proceso del aprendiz. Se envía el 

formato a utilizar para este proceso. 

 Gestión Administrativa con Rectoría: Se elevará una solicitud formal al Rector del colegio 

para: 

1. Gestionar el permiso y cronograma para el préstamo de la sala de sistemas. 

2. Socializar y tramitar los permisos para las salidas pedagógicas a Tecnoparque y el 

Archivo Nacional. 
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 Cierre de Casos: Se oficializa el estado de no matriculado para los aspirantes Ruiz Moreno 

y Santamaría Echeverri, y se inicia el trámite de deserción para la aprendiz Real Muñoz. 

 Programación de Prácticas: Se incluirá en el calendario la solicitud de laboratorio dos veces 

por mes para asegurar el componente práctico de la formación técnica. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Recomendaciones  de 

seguridad y protección 

9 de mayo 2026 en 

adelante 

Instructores de 

Articulación 
Hoja de Firmas 

Apoyo en la formación 

de los días sábado por 

parte de la IE 

9 de mayo de 2026 

en adelante 

Coordinadora IE 

CHILOÉ 
Hoja de Firmas 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Gloria Yohana 

Bernal 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Ninguna 

 
Fabiola Robles Articulación con la 

Educación Media 
SI Ninguna Hoja de Firmas 

Ricardo Sanabria Articulación con la 

Educación Media 
SI Ninguna 

 
Fabiola Esguerra Articulación con la 

Educación Media 
SI Ninguna Hoja de Firmas 

Yhon Duarte  Articulación con la 

Educación Media 
SI Ninguna Hoja de Firmas 

Derli Eugenia 

Rodríguez 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Ninguna 

 
Arnold Guillermo 

Colmenares 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Entrega informe 

 
Juanita Vargas 

González 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Entrega informe Hoja de Firmas 
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Carlos Yesid 

Pérez 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Entrega informe Hoja de Firmas 

Meyling Rivas 
Mayorga 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Entrega informe Hoja de Firmas 

Dariela Del 
Rosario Stren 
Patiño 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Entrega informe Hoja de Firmas 

Cristian Javier 
Vásquez Bahamón 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Entrega informe Hoja de Firmas 

Cedil Williams Coordinadora IE Chiloé SI Ninguna Hoja de Firmas 

Sandra Yamile 

Valencia 

Articulación con la 

Educación Media 
SI Ninguna Hoja de Firmas 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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